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BADAN KEPEGAWAIAN DAN
PENGEMBANGAN SUMBER DAYA
MANUSIA
KOTA YOGYAKARTA
Standar Operasional Prosedur : Waktu Pelaksanaan : Kualifikasi
Pelaksana
PENGAJUAN SPP-TU 60 menit
Bendahara
' Pengeluaran
Sarjana
Ekonomi/Akutans
i

Dasar Hukum :
1. Peraturan Pemerintah Nomor 12 Tahun 2019 tentang Pengelolaan Keuangan

Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2019 Nomor 42, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 6322).

2. Peraturan Walikota Yogyakarta No. 58 Tahun 2019 tentang Sistem dan Prosedur
Pengelolaan Keuangan Daerah Kota Yogyakarta.

3. Peraturan Walikota Yogyakarta No. 90 Tahun 2020 tentang Perubahan atas
Peraturan Walikota Yogyakarta Nomor 58 Tahun 2019 tentang Sistem dan
Prosedur Pengelolaan Keuangan Daerah Kota Yogyakarta.

4. DPA SKPD Nomor : DPA/A.1.5.03.5.04.0.00.01.0000/001 /2021 tanggal 4 Januari
2021

Prosedur :

1.Menerima pengajuan SPP-TU yang di lampiri rekap sesuai ploting bulanan dari petugas
urusan kegiatan.
2 Meneliti berkas-berkas pengajuan SPP-TU sesuai dengan DPA (Dokumen Pelaksanaan
Anggaran) OPD dan SPD (Surat Penyediaan Dana) .
3. Membuat dokumen untuk menerbitkan SP2D-TU terdiri dari :
a. SPM-TU.
b. Surat Pengantar SPP-TU.
c. Ringkasan SPP-TU.
d. Rincian SPP-TU.
e. Surat Pernyataan Tanggung Jawab Pengajuan SPP-TU yang ditandatangani oleh
PA/KPA.

| f. Surat Keterangan Pengajuan SPP-TU.
! Berita Acara Rekonsiliasi Aset Tetap dan Aset Lainnya serta Barang Persediaan




SKPD bulan sebelumya. o T

h. Dilampir
p i rincian rencana penggunaan yang dimintalkonn
PP-TU.
A
\

i Formulir penelitian kelengkapan dokumen S
. . . - . \
sudah ditelit di input SPP dan SPM di SIPKD dan di mintakan

4. Berkas—berkas yang
an selaku KPA .

tanda tangan Ka. Bad

5. Mengirimkan SPP dan SPM TU ke BPKAD.
6. Setelah sp2D TU diterbitkan nominal terkirim di rekening OPD.
Disahkan oleh : Revisi tanggal
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